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ANO 2021 PREFEITURA MUNICIPAL DE MARCIONILIO SOUZA

A Prefeitura Municipal de Marcionilio Souza, visando a transparéncia dos seus atos,
vem a PUBLICAR:

PORTARIAS 054/2021 a 063/2021: Portarias 054, 055, 056, 057, 058, 059, 060,
061, 062 e 063 de 2021.

—_ | LEI N° 12.527/2011 - LEI DE ACESSO A INFORMAGAO

)
% A Lei n° 12.527/2011 regulamenta o direito constitucional de acesso as informagdes publicas. Essa
norma entrou em vigor em 16 de maio de 2012 e criou mecanismos que possibilitam, a qualquer pessoa, fisica ou

juridica, sem necessidade de apresentar motivo, o recebimento de informagdes publicas dos 6rgédos e entidades.

A Lei vale para os trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, inclusive aos Tribunais de Conta e
Ministério Publico. Entidades privadas sem fins lucrativos também s&o obrigadas a dar publicidade a informacgdes

referentes ao recebimento e a destinagao dos recursos publicos por elas recebidos.
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M U N ICI PIO PREFEITURA MUNICIPAL DE MARCIONILIO SOUZA

PORTARIA N.° 054/2021, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021

“Nomeia fiscal de contratos de
compras e servicos dos contratos
celebrados durante o exercicio 2021.”

O Prefeito Municipal de Marcionilio Souza, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe confere a Lei Orginica Municipal e consoante a
legislacdo que rege a matéria.

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear o Servidor SEBASTIAO PEREIRA MESQUITA para exercer a
fun¢do de FISCAL DE CONTRATOS DE COMPRAS E SERVICOS celebrados
entre a Prefeitura Municipal e terceiros, durante exercicio corrente, especificamente
aos contratos vinculados a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos
Publicos;

Art. 2° - As principais atribuicdes e/ou fungdes do fiscal de contratos de compras e
servigos dos contratos celebrados sdo:

1 — Quando se tratar de COMPRAS:

a) ler atentamente o Termo de Contrato/empenho/solicitagdo de empenho e/ou
Edital/ Convite/proposta adjudicataria vencedora/Ata de julgamento/Ata de
Registro de Preco/Informagdo de dispensa e/ou de inexigibilidade;

b) juntar aos autos toda documentacdo relativa a fiscalizagdo e ao
acompanhamento da execug¢do contratual, arquivando, por cdpia, o que se fizer
necessario;

c) receber a fatura de cobranga;

d) atestar o recebimento dos bens, observando o que dispuser o

Contrato/Empenho na hipotese de instalacdo ou teste de funcionamento, ou
treinamento € outros;

e) encaminhar a Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada ao setor competente,
visando o pagamento; acompanhadas das certiddes negativas (FGTS, INSS e
MUNICIPAL) e relatdrio do fiscal;

f) buscar obrigatoriamente, no caso de davidas quanto ao ATESTO, auxilio
junto as areas competentes para que se efetue corretamente a atestagéo;

g) notificar por escrito o atraso na entrega dos bens, ou o descumprimento de
quaisquer clausulas contratuais, ao setor competente, para aplicacdo das sang¢des
cabiveis;
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h) manter contato com o representante da Contratada com vistas a garantir o
cumprimento integral do Contrato.

2 — Quando se tratar de SERVICOS

a) ler atentamente o Termo de Contrato/empenho/solicitagdo de empenho e/ou
Edital/Convite/proposta adjudicataria vencedora/Ata de julgamento/Ata de Registro
de Prego/Informagdo de dispensa e/ou de inexigibilidade, assim como os anexos;

b) juntar aos autos toda documentagdo relativa a fiscalizagdo e ao
acompanhamento da execu¢do contratual, arquivando, por copia, o que se fizer
necessario;

c) acompanhar a execuc¢do dos servigos, tendo como base os direcionamentos
registrados no Termo de Contrato, exercendo rigoroso controle sobre o cronograma
de execucdo dos servigos;

d) receber a fatura de cobranga,;

e) atestar a prestacdo do servigo efetivamente realizado, observando inclusive o
cumprimento das obrigagdes acessodrias;

f) encaminhar a Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada ao setor competente,
visando o pagamento; acompanhadas das certiddes negativas (FGTS, INSS e
MUNICIPAL) e relatorio do fiscal;

g) buscar obrigatoriamente, no caso de duvidas quanto ao ATESTO,auxilio
junto as areas competentes para que se efetue corretamente a atestagao;

h) informar o descumprimento das clausulas contratuais, principalmente quanto
ao prazo, com o fim de aplicagdo das san¢des cabiveis;
1) manter contato com o representante da Contratada com vistas a garantir o

cumprimento integral do Contrato.
Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, com efeito

retroativo a 04 de janeiro de 2021.
Publique-se, registre-se € cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, Marcionilio Souza, 10 de novembro

de 2021
Herminio José Oliveira Mercés
Prefeito Municipal
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PORTARIA N.° 055/2021, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021

“Nomeia fiscal de contratos de
compras e servicos dos contratos
celebrados durante o exercicio 2021.

k2]

O Prefeito Municipal de Marcionilio Souza, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe confere a Lei Orgénica Municipal e consoante a
legislagdo que rege a matéria.

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear o Servidor RAFAEL PABLO MAGALHAES DE SOUZA para
exercer a fungdo de FISCAL DE CONTRATOS DE COMPRAS E SERVICOS
celebrados entre a Prefeitura Municipal e terceiros, durante exercicio corrente,
especificamente aos contratos vinculados a Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 2° - As principais atribuigdes e/ou funcdes do fiscal de contratos de compras e
servicos dos contratos celebrados sdo:

1 — Quando se tratar de COMPRAS:

a) ler atentamente o Termo de Contrato/empenho/solicitagdo de empenho e/ou
Edital/ Convite/proposta adjudicataria vencedora/Ata de julgamento/Ata de
Registro de Prego/Informagdo de dispensa e/ou de inexigibilidade;

b) juntar aos autos toda documentacdo relativa a fiscalizacdo e ao
acompanhamento da execucdo contratual, arquivando, por cdpia, o que se fizer

necessario;
c) receber a fatura de cobranga;
d) atestar o recebimento dos bens, observando o que dispuser o

Contrato/Empenho na hipdtese de instalacdo ou teste de funcionamento, ou
treinamento ¢ outros;

e) encaminhar a Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada ao setor competente,
visando o pagamento; acompanhadas das certidoes negativas (FGTS, INSS e
MUNICIPAL) e relatdrio do fiscal;

f) buscar obrigatoriamente, no caso de duvidas quanto ao ATESTO, auxilio
junto as areas competentes para que se efetue corretamente a atestagio;

2) notificar por escrito o atraso na entrega dos bens, ou o descumprimento de
quaisquer clausulas contratuais, ao setor competente, para aplicagdo das sangdes
cabiveis;
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h) manter contato com o representante da Contratada com vistas a garantir o
cumprimento integral do Contrato.

2 — Quando se tratar de SERVICOS

a) ler atentamente o Termo de Contrato/empenho/solicitacdo de empenho e/ou
Edital/Convite/proposta adjudicataria vencedora/Ata de julgamento/Ata de Registro
de Preco/Informagéo de dispensa e/ou de inexigibilidade, assim como os anexos;

b) juntar aos autos toda documentagdo relativa a fiscalizagdo e ao
acompanhamento da execuc¢do contratual, arquivando, por cépia, o que se fizer
necessario;

c) acompanhar a execucdo dos servi¢os, tendo como base os direcionamentos
registrados no Termo de Contrato, exercendo rigoroso controle sobre o cronograma
de execucdo dos servigos;

d) receber a fatura de cobranga;

e) atestar a prestacdo do servigo efetivamente realizado, observando inclusive o
cumprimento das obrigacdes acessorias;

f) encaminhar a Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada ao setor competente,
visando o pagamento; acompanhadas das certidoes negativas (FGTS, INSS e
MUNICIPAL) e relatério do fiscal;

g) buscar obrigatoriamente, no caso de duvidas quanto ao ATESTO,auxilio
junto as areas competentes para que se efetue corretamente a atestagéo;

h) informar o descumprimento das clausulas contratuais, principalmente quanto
ao prazo, com o fim de aplicagdo das san¢des cabiveis;
1) manter contato com o representante da Contratada com vistas a garantir o

cumprimento integral do Contrato.
Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, com efeito

retroativo a 04 de janeiro de 2021.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, Marcionilio Souza, 10 de novembro

de 2021.
Herminio José Oliveira Mercés
Prefeito Municipal
Rua: Nenem Miranda, 78 - CENTRO CEP 46780-000 Marcionilio Souza - BA
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PORTARIA N.° 056/2021, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021

“Nomeia fiscal de contratos de
compras e servicos dos contratos
celebrados durante o exercicio 2021.”

O Prefeito Municipal de Marcionilio Souza, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuigdes legais que lhe confere a Lei Organica Municipal e consoante a
legislagdo que rege a matéria.

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear o Servidor SABRINA BRITO DE JESUS para exercer a fungéo de
FISCAL DE CONTRATOS DE COMPRAS E SERVICOS celebrados entre a
Prefeitura Municipal e terceiros, durante exercicio corrente, especificamente aos
contratos vinculados a Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Art. 2° - As principais atribui¢des e/ou func¢des do fiscal de contratos de compras e
servigos dos contratos celebrados sdo:

1 — Quando se tratar de COMPRAS:

a) ler atentamente o Termo de Contrato/empenho/solicitagdo de empenho e/ou
Edital/ Convite/proposta adjudicataria vencedora/Ata de julgamento/Ata de
Registro de Prego/Informacdo de dispensa e/ou de inexigibilidade;

b) juntar aos autos toda documentagdo relativa a fiscalizacdo e ao
acompanhamento da execucdo contratual, arquivando, por cépia, o que se fizer
necessario;

c) receber a fatura de cobranga;

d) atestar o recebimento dos bens, observando o que dispuser o
Contrato/Empenho na hipdtese de instalagdo ou teste de funcionamento, ou
treinamento e outros;

e) encaminhar a Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada ao setor competente,
visando o pagamento; acompanhadas das certiddes negativas (FGTS, INSS e
MUNICIPAL) e relatorio do fiscal;

f) buscar obrigatoriamente, no caso de duvidas quanto ao ATESTO, auxilio
junto as areas competentes para que se efetue corretamente a atestagio;

g) notificar por escrito o atraso na entrega dos bens, ou o descumprimento de
quaisquer clausulas contratuais, ao setor competente, para aplicagdo das sancdes
cabiveis;
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h) manter contato com o representante da Contratada com vistas a garantir o
cumprimento integral do Contrato.

2 — Quando se tratar de SERVICOS

a) ler atentamente o Termo de Contrato/empenho/solicitacdo de empenho e/ou
Edital/Convite/proposta adjudicataria vencedora/Ata de julgamento/Ata de Registro
de Preco/Informagdo de dispensa e/ou de inexigibilidade, assim como os anexos;

b) juntar aos autos toda documentacdo relativa a fiscalizagdo e ao
acompanhamento da execu¢do contratual, arquivando, por copia, o que se fizer
necessario;

c) acompanhar a execug¢do dos servigos, tendo como base os direcionamentos
registrados no Termo de Contrato, exercendo rigoroso controle sobre o cronograma
de execugio dos servigos;

d) receber a fatura de cobranca;

e) atestar a prestagdo do servigo efetivamente realizado, observando inclusive o
cumprimento das obrigagdes acessorias;

f) encaminhar a Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada ao setor competente,
visando o pagamento; acompanhadas das certiddes negativas (FGTS, INSS e
MUNICIPAL) e relatério do fiscal;

g) buscar obrigatoriamente, no caso de duvidas quanto ao ATESTO,auxilio
junto as areas competentes para que se efetue corretamente a atestacio;

h) informar o descumprimento das clausulas contratuais, principalmente quanto
ao prazo, com o fim de aplicac@o das san¢des cabiveis;
1) manter contato com o representante da Contratada com vistas a garantir o

cumprimento integral do Contrato.
Art. 3° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, com efeito

retroativo a 04 de janeirode 2021.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, Marcionilio Souza, 10 de novembro

de 2021
Herminio José Oliveira Mercés
Prefeito Municipal
Rua: Neném Miranda, 78 - CENTRO CEP 46780-000 Marcionilio Souza - BA

Acesse o Diario Oficial do Municipio na Internet: www.publisol.com.br
Certificagcao Eletronica: d843c69c-afa5-4325-8b80-e4246698cces

Pagina



ANO 2021 - BAHIA | PODER EXECUTIVO

Dié rio @fiCial do 10 DE NOVEMBRO DE 2021 - ANO |- N° 112

M U N ICI PIO PREFEITURA MUNICIPAL DE MARCIONILIO SOUZA

PORTARIA N.° 057/2021, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021

“Nomeia fiscal de contratos de
compras e servi¢os dos contratos
celebrados durante o exercicio 2021.

»

O Prefeito Municipal de Marcionilio Souza, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe confere a Lei Organica Municipal e consoante a
legislagdo que rege a matéria.

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear o Servidor Tassia Larisa Caldas Santos para exercer a fungio de
FISCAL DE CONTRATOS DE COMPRAS E SERVICOS celebrados entre a
Prefeitura Municipal e terceiros, durante exercicio corrente, especificamente aos
contratos vinculados a Secretaria Municipal de Administragio.

Art. 2° - As principais atribui¢des e/ou fung¢des do fiscal de contratos de compras e
servicos dos contratos celebrados so:

1 — Quando se tratar de COMPRAS:
a) ler atentamente o Termo de Contrato/empenho/solicitacdo de empenho e/ou

Edital/ Convite/proposta adjudicataria vencedora/Ata de julgamento/Ata de
Registro de Pre¢o/Informagdo de dispensa e/ou de inexigibilidade;

b) juntar aos autos toda documentacdo relativa a fiscalizagdo e ao
acompanhamento da execu¢do contratual, arquivando, por coépia, o que se fizer
necessario;

c) receber a fatura de cobranga;

d) atestar o recebimento dos bens, observando o que dispuser o

Contrato/Empenho na hipotese de instalacdo ou teste de funcionamento, ou
treinamento € outros;

e) encaminhar a Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada ao setor competente,
visando o pagamento; acompanhadas das certidoes negativas (FGTS, INSS e
MUNICIPAL) e relatorio do fiscal;

f) buscar obrigatoriamente, no caso de duvidas quanto ao ATESTO, auxilio
junto as areas competentes para que se efetue corretamente a atestacgéo;

g) notificar por escrito o atraso na entrega dos bens, ou o descumprimento de
quaisquer clausulas contratuais, ao setor competente, para aplicagdo das sangdes
cabiveis;
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h) manter contato com o representante da Contratada com vistas a garantir o
cumprimento integral do Contrato.

2 — Quando se tratar de SERVICOS

a) ler atentamente o Termo de Contrato/empenho/solicitacdo de empenho e/ou
Edital/Convite/proposta adjudicataria vencedora/Ata de julgamento/Ata de Registro
de Preco/Informagéo de dispensa e/ou de inexigibilidade, assim como os anexos;

b) juntar aos autos toda documentacdo relativa a fiscalizagdo e ao
acompanhamento da execugdo contratual, arquivando, por copia, o que se fizer
necessario;

c) acompanhar a execucdo dos servigos, tendo como base os direcionamentos
registrados no Termo de Contrato, exercendo rigoroso controle sobre o cronograma
de execucdo dos servicos;

d) receber a fatura de cobranga;

e) atestar a prestagdo do servigo efetivamente realizado, observando inclusive o
cumprimento das obrigacdes acessorias;

f) encaminhar a Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada ao setor competente,
visando o pagamento; acompanhadas das certidoes negativas (FGTS, INSS e
MUNICIPAL) e relatério do fiscal;

g) buscar obrigatoriamente, no caso de duavidas quanto ao ATESTO,auxilio
junto as areas competentes para que se efetue corretamente a atestagao;

h) informar o descumprimento das cldusulas contratuais, principalmente quanto
ao prazo, com o fim de aplicagdo das sang¢des cabiveis;
1) manter contato com o representante da Contratada com vistas a garantir o

cumprimento integral do Contrato.
Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, com efeito

retroativo a 04 de janeiro de 2021.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, Marcionilio Souza, 10 de novembro

de 2021
Herminio José Oliveira Mercés
Prefeito Municipal
Rua: Nenem Miranda, 78 - CENTRO CEP 46780-000 Marcionilio Souza - BA

Acesse o Diario Oficial do Municipio na Internet: www.publisol.com.br
Certificagcao Eletronica: d843c69c-afa5-4325-8b80-e4246698cces

Pagina



ANO 2021 - BAHIA | PODER EXECUTIVO

Dié rio @fiCial do 10 DE NOVEMBRO DE 2021 - ANO |- N° 112

M U N ICI PIO PREFEITURA MUNICIPAL DE MARCIONILIO SOUZA

PORTARIA N.° 058/2021, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021

“Nomeia fiscal de contratos de
compras e servi¢os dos contratos
celebrados durante o exercicio 2021.”

O Prefeito Municipal de Marcionilio Souza, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuigdes legais que lhe confere a Lei Organica Municipal e consoante a
legislagdo que rege a matéria.

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear o Servidor ERIELE XAVIER DA SILVA LEITE DE OLIVEIRA
para exercer a fung¢do de FISCAL DE CONTRATOS DE COMPRAS E
SERVICOS celebrados entre a Prefeitura Municipal e terceiros, durante exercicio
corrente, especificamente aos contratos vinculados a Secretaria Municipal de Saude.

Art. 2° - As principais atribuigdes e/ou fungdes do fiscal de contratos de compras e
servicos dos contratos celebrados sdo:

1 — Quando se tratar de COMPRAS:
a) ler atentamente o Termo de Contrato/empenho/solicitagdo de empenho e/ou

Edital/ Convite/proposta adjudicataria vencedora/Ata de julgamento/Ata de
Registro de Prego/Informagao de dispensa e/ou de inexigibilidade;

b) juntar aos autos toda documentagdo relativa a fiscalizagdo e ao
acompanhamento da execucdo contratual, arquivando, por copia, o que se fizer
necessario;

c) receber a fatura de cobranga;

d) atestar o recebimento dos bens, observando o que dispuser o

Contrato/Empenho na hipotese de instalagio ou teste de funcionamento, ou
treinamento e outros;

e) encaminhar a Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada ao setor competente,
visando o pagamento; acompanhadas das certiddes negativas (FGTS, INSS e
MUNICIPAL) e relatdrio do fiscal;

f) buscar obrigatoriamente, no caso de duvidas quanto ao ATESTO, auxilio
junto as areas competentes para que se efetue corretamente a atestagio;

g) notificar por escrito o atraso na entrega dos bens, ou o descumprimento de
quaisquer clausulas contratuais, ao setor competente, para aplicacdo das sang¢des
cabiveis;
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h) manter contato com o representante da Contratada com vistas a garantir o
cumprimento integral do Contrato.

2 — Quando se tratar de SERVICOS

a) ler atentamente o Termo de Contrato/empenho/solicitagdo de empenho e/ou
Edital/Convite/proposta adjudicataria vencedora/Ata de julgamento/Ata de Registro
de Preco/Informacdo de dispensa e/ou de inexigibilidade, assim como os anexos;

b) juntar aos autos toda documentagdo relativa a fiscalizagdo e ao
acompanhamento da execucdo contratual, arquivando, por copia, o que se fizer
necessario;

c) acompanhar a execuc¢do dos servigos, tendo como base os direcionamentos
registrados no Termo de Contrato, exercendo rigoroso controle sobre o cronograma
de execugdo dos servigos;

d) receber a fatura de cobranga;

e) atestar a prestacdo do servico efetivamente realizado, observando inclusive o
cumprimento das obrigagdes acessorias;

f) encaminhar a Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada ao setor competente,
visando o pagamento; acompanhadas das certiddes negativas (FGTS, INSS e
MUNICIPAL) e relatério do fiscal;

g) buscar obrigatoriamente, no caso de duvidas quanto ao ATESTO,auxilio
junto as areas competentes para que se efetue corretamente a atestacio;

h) informar o descumprimento das clausulas contratuais, principalmente quanto
ao prazo, com o fim de aplicag@o das sang¢des cabiveis;
1) manter contato com o representante da Contratada com vistas a garantir o

cumprimento integral do Contrato.
Art. 3° - Esta Portaria entrarda em vigor na data de sua publicagdo, com efeito

retroativo a 08 de fevereiro de 2021.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, Marcionilio Souza, 10 de novembro

de 2021.
Herminio José Oliveira Mercés
Prefeito Municipal
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PORTARIA N.” 059/2021, DE 10 NOVEMBRO DE 2021.

“Nomeia gestor de contratosde
compras e servigosdos contratos

celebrados durante o exercicio 2021.”

O Prefeito Municipal de Marcionilio Souza, Estado da Bahia,no uso de suas
atribuicdes que lhes sdo conferidas pela lei.
CONSIDERANDO que cabe a Administragdo, nos termos do Art. 58, inciso III c¢/c 67,
ambos da Lei Federal 8.666/93, acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos contratos
celebrados através de um representante da Administragio; e
CONSIDERANDO queos orgdos publicos devem manter fiscal formalmente
designado durante toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade.
RESOLVE:
Art.1°-Designar o Servidor Roberto Carlos Carvalho de E¢a para exercer a fungéo de
gestor de contratos de compras e servigos entre a Prefeitura Municipal e terceiros,
durante exercicio corrente, especificamente aos contratos vinculados a Secretaria
Municipal de Administracéo;
Art. 2° - As principais atribuigdes e/ou fungdes do gestor de contratos de compras e
servigos dos contratos celebrados sdo:
a) manter-se atualizado sobre todas as alteragdes (termos aditivos) dos contratos
sob suageréncia;
b) verificar se o prazo de entrega, especificacdes e quantidades encontram-se de
acordo com o exigido pela Administragdo;
c) zelar para que o inicio da prestacdo de servicos/entrega de material e de seu
término estejam rigorosamente cobertos pela vigéncia docontrato;
d) receber o material somente apos a assinatura do contrato,quando houver,e nio
pela simples comprovacéo de existéncia de Nota de Empenho;
e) formalizar termo de recusa de recebimento de equipamentos que
apresentarem defeito durante os testes de conformidade e verificacdo ou quando as
especificagdes técnicas estiverem diferentes das contidas na proposta ou em

desacordo com a amostra apresentada pelo licitante;
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f) verificar se a entrega de materiais ou a prestacdo de servigos foi cumprida de
acordo com as condi¢des contratuais;

g) emitir termos de recebimento provisdério e definitivo, na forma prevista no
contrato, e apos a emissdo do termo definitivo, retornar o processo a DCONT para os
devidos registros;

h) informar ao superior imediato, com antecedéncia de 04 (quatro) meses, o
término da garantia do fabricante, visando a eventual contratagdo de empresa para
manutenc¢do deequipamentos;

i) comunicar a autoridade competente eventual atraso na entrega/execu¢do dos
servigos e os pedidos de prorrogacgdo de prazo;

j) comunicar formalmente a autoridade competente, irregularidades cometidas pela
contrata da passiveis de penalidade, na forma do §2°do art.67, da Lei 8666/93;

) conferirosvaloresconstantesnanotafiscalcomosdaNotadeEmpenhoou do
instrumento contratual, bem como verificar a regularidade dos documentos que
acompanham, obrigatoriamente, a Nota Fiscal, nos termos do contrato firmado ou
substitutivo;

m) atestar as notas fiscais (1*via), por meio de formularios proprios disponiveis no
sistema SIGA-DOC;

n) encaminhar a autoridade competente pedido de aditamento contratual, com
vistas a acréscimos e/ou supressoes (quantitativos e qualitativos), acompanhado das
devidasjustificativas;

o) na hipdtese de percepg¢do prévia por parte do gestor acerca de provavel
impossibilidade de adimplemento do pactuado no prazo avangado e desde que tal fato
possa decorrer de forca maior, fato fortuito ou de fato da Administragcdo, devera o
gestor diligenciar no sentido de instar a contratada a solicitar dilagdo do prazo
contratual antes da expiragdo da vigénciadeste;

p) agir de oficio, informando a DCONT, nos autos da contratagdo, acerca do
interesse na prorrogacdo, o que deverd ocorrer no prazo de 6 (seis) meses antes do
término da vigéncia do contrato. A partir da provocagdo formal por parte do gestor, a
DCONT devera dar inicio as rotinas de estilo, visando ao aditamento;

q) cabera ao gestor acompanhar a rotina de aditamento, na CODCOM/SAT,de
forma que, em se verificando a desvantajosidade da prorrogagdo ou a inconclusio da

pesquisa de mercado, deverd promover a emissdo de Solicitacdo FEletronica de
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Contratagdo — SEC, no prazo minimo de 5 (cinco) meses antes da data de expiragdo da
vigéncia do termopactuado;

r) compete ao gestor promover a emissdo da Solicitacdo Eletronica de Contratagéo
— SEC, num prazo minimo de 8 (oito) meses antes da data de expiracdo da vigéncia
contratual, quando o contrato estiver para atingir o prazo maximo de 60 (sessenta)
meses de vigéncia, estabelecido no art.57, incisoll, dalein® 8.666/1993;

s) na hipotese de ter sido verificada de oficio, pelo gestor, a desvantajosidade da
prorrogagdo contratual, em face de desinteresse da Administragdo ou em razdo de um
fato superveniente que imponha alteragdes contratuais ndo admitidas por meio de
aditamento, caberda ao gestor promover a emissdo da Solicitagdo FEletronica de
Contratagdo — SEC, num prazo minimo de 6 (seis) meses antes da data de expiragdo da
vigéncia contratual, visando a substituir o contrato em vigor;

€6 9% G699 CC 90 “S”

t) os prazos indicados nas letras “p”, “q” “r” e deverdo ser rigorosamente
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cumpridos. Nocasode inobservincia dos mesmos, deverdo ser formalmente
apresentadas, no respectivo processo, as devidasjustificativas;

u) informara DCONT, imediatamente apos o término da vigéncia do contrato,a
existéncia ou ndo de pendéncias para fins de encerramento dos compromissos
financeiros;

v) informara o superior imediato sobre eventual alteracdo na sua lotagfo, afim de
que os contratos sobre sua responsabilidade sejam transferidos para outro gestor,
possibilitando 8 DCONT proceder aos registros relativos ao novo gestor;

w) exercer controle eficaz das horas extras trabalhadas, indicando,
expressamente, nos autos competentes, a motivagdo para a ocorréncia de eventos
dessanatureza.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, com efeito
retroativo a 04 de janeiro de 2021.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, 10 de Novembro de 2021
Herminio José Oliveira Mercés

Prefeito Municipal
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PORTARIA N.° 060 /2021, DE 10 NOVEMBRO DE 2021.

“Nomeia gestor de contratosde
compras e servigosdos contratos
celebrados durante o exercicio 2021.”
O Prefeito Municipal de Marcionilio Souza, Estado da Bahia,no uso de suas
atribuigdes que lhes sdo conferidas pela lei.
CONSIDERANDO que cabe a Administra¢do, nos termos do Art. 58, inciso III c/c 67,
ambos da Lei Federal 8.666/93, acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos
celebrados através de um representante da Administragao; e
CONSIDERANDO queos orgdos publicos devem manter fiscal formalmente
designado durante toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade.
RESOLVE:
Art.1°-Designar a Servidora Rita de Cacia de Souza Ramos Rodrigues para exercer a
funcdo de gestora de contratos de compras e servigos entre a Prefeitura Municipal e
terceiros, durante exercicio corrente, especificamente aos contratos vinculados a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
Art. 2° - As principais atribuigdes e/ou fun¢des do gestor de contratos de compras e
servicos dos contratos celebrados sdo:
a) manter-se atualizado sobre todas as alteragdes (termos aditivos) dos contratos
sob suageréncia;
b) verificar se o prazo de entrega, especificacdes e quantidades encontram -se de
acordo com o exigido pela Administragdo;
c) zelar para que o inicio da prestagdo de servigos/entrega de material e de seu
término estejam rigorosamente cobertos pela vigéncia docontrato;
d) receber o material somente apds a assinatura do contrato,quando houver,e ndo
pela simples comprovagio de existéncia de Nota de Empenho;
e) formalizar termo de recusa de recebimento de equipamentos que
apresentarem defeito durante os testes de conformidade e verificagdo ou quando as
especificagdes técnicas estiverem diferentes das contidas na proposta ou em

desacordo com a amostra apresentada pelo licitante;
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f) verificar se a entrega de materiais ou a prestagdo de servigos foi cumprida de
acordo com as condi¢des contratuais;

g) emitir termos de recebimento provisorio e definitivo, na forma prevista no
contrato, e apds a emissdo do termo definitivo, retornar o processo a DCONT para os
devidos registros;

h) informar ao superior imediato, com antecedéncia de 04 (quatro) meses, o
término da garantia do fabricante, visando & eventual contratagdo de empresa para
manuteng@o deequipamentos;

i) comunicar a autoridade competente eventual atraso na entrega/execuc¢do dos
servigos e os pedidos de prorrogagdo de prazo;

j) comunicar formalmente a autoridade competente, irregularidades cometidas pela
contrata da passiveis de penalidade, na forma do §2°do art.67, da Lei 8666/93;

) conferirosvaloresconstantesnanotafiscalcomosdaNotadeEmpenhoou do
instrumento contratual, bem como verificar a regularidade dos documentos que
acompanham, obrigatoriamente, a Nota Fiscal, nos termos do contrato firmado ou
substitutivo;

m) atestar as notas fiscais (1%via), por meio de formularios préprios disponiveis no
sistema SIGA-DOC;

n) encaminhar a autoridade competente pedido de aditamento contratual, com
vistas a acréscimos e/ou supressdes (quantitativos e qualitativos), acompanhado das
devidasjustificativas;

o) na hipotese de percep¢do prévia por parte do gestor acerca de provavel
impossibilidade de adimplemento do pactuado no prazo avancado e desde que tal fato
possa decorrer de for¢a maior, fato fortuito ou de fato da Administragdo, deverd o
gestor diligenciar no sentido de instar a contratada a solicitar dilagdo do prazo
contratual antes da expiracdo da vigénciadeste;

p) agir de oficio, informando & DCONT, nos autos da contratacdo, acerca do
interesse na prorrogagdo, o que devera ocorrer no prazo de 6 (seis) meses antes do
término da vigéncia do contrato. A partir da provocacdo formal por parte do gestor, a
DCONT devera dar inicio as rotinas de estilo, visando ao aditamento;

q) caberd ao gestor acompanhar a rotina de aditamento, na CODCOM/SAT,de
forma que, em se verificando a desvantajosidade da prorrogacdo ou a inconclusdo da

pesquisa de mercado, devera promover a emissdo de Solicitagdo Eletronica de
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Contratagdo — SEC, no prazo minimo de 5 (cinco) meses antes da data de expiracdo da
vigéncia do termopactuado;

r) compete ao gestor promover a emissdo da Solicitacdo Eletronica de Contratagio
— SEC, num prazo minimo de 8 (oito) meses antes da data de expiragdo da vigéncia
contratual, quando o contrato estiver para atingir o prazo maximo de 60 (sessenta)
meses de vigé€ncia, estabelecido no art.57, incisoll, dalLein® 8.666/1993;

s) na hipédtese de ter sido verificada de oficio, pelo gestor, a desvantajosidade da
prorrogacdo contratual, em face de desinteresse da Administragdo ou em razdo de um
fato superveniente que imponha alteracdes contratuais ndo admitidas por meio de
aditamento, cabera ao gestor promover a emissdo da Solicitagdo Eletronica de
Contratagdo — SEC, num prazo minimo de 6 (seis) meses antes da data de expiracdo da
vigéncia contratual, visando a substituir o contrato em vigor;

t) os prazos indicados nas letras “p”, “q” “r” e “s” deverdo ser rigorosamente

cumpridos. Nocasode inobservincia dos mesmos, deverdo ser formalmente
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apresentadas, no respectivo processo, as devidasjustificativas;

u) informara DCONT, imediatamente ap6s o término da vigé€ncia do contrato,a
existéncia ou ndo de pendéncias para fins de encerramento dos compromissos
financeiros;

v) informara o superior imediato sobre eventual alteracdo na sua lotagfo, afim de
que os contratos sobre sua responsabilidade sejam transferidos para outro gestor,
possibilitando a DCONT proceder aos registros relativos ao novo gestor;

w) exercer controle eficaz das horas extras trabalhadas, indicando,
expressamente, nos autos competentes, a motivagdo para a ocorréncia de eventos
dessanatureza.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, com efeito
retroativo a 04 de janeiro de 2021.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, 10 de Novembro de 2021

Herminio José Oliveira Mercés
Prefeito Municipal
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PORTARIA N.° 061 /2021, DE 10 NOVEMBRO DE 2021.

“Nomeia gestor de contratosde
compras e servigosdos contratos
celebrados durante o exercicio 2021.”
O Prefeito Municipal de Marcionilio Souza, Estado da Bahia, no uso de suas
atribui¢des que lhes sdo conferidas pela lei.
CONSIDERANDO que cabe a Administragdo, nos termos do Art. 58, inciso III c/c 67,
ambos da Lei Federal 8.666/93, acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos
celebrados através de um representante da Administragéo; e
CONSIDERANDO queos orgdos publicos devem manter fiscal formalmente
designado durante toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade.
RESOLVE:
Art.1°-Designar a Servidora Maria Gomes Santos para exercer para exercer a fungdo de
gestora de contratos de compras e servicos entre a Prefeitura Municipal e terceiros,
durante exercicio corrente, especificamente aos contratos vinculados a Secretaria
Municipal de Educacio;
Art. 2° - As principais atribuicdes e/ou funcdes do gestor de contratos de compras e
servigos dos contratos celebrados sdo:
a) manter-se atualizado sobre todas as alteracdes (termos aditivos) dos contratos
sob suageréncia;
b) verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-se de
acordo com o exigido pela Administragio;
c) zelar para que o inicio da prestagdo de servigos/entrega de material e de seu
término estejam rigorosamente cobertos pela vigéncia docontrato;
d) receber o material somente apos a assinatura do contrato,quando houver,e nio
pela simples comprovagdo de existéncia de Nota de Empenho;
e) formalizar termo de recusa de recebimento de equipamentos que
apresentarem defeito durante os testes de conformidade e verificagdo ou quando as
especificagdes técnicas estiverem diferentes das contidas na proposta ou em

desacordo com a amostra apresentada pelo licitante;
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f) verificar se a entrega de materiais ou a prestagdo de servicos foi cumprida de
acordo com as condi¢des contratuais;

g) emitir termos de recebimento provisorio e definitivo, na forma prevista no
contrato, e apos a emissdo do termo definitivo, retornar o processo a DCONT para os
devidos registros;

h) informar ao superior imediato, com antecedéncia de 04 (quatro) meses, 0
término da garantia do fabricante, visando a eventual contratacdo de empresa para
manuteng¢io deequipamentos;

i) comunicar a autoridade competente eventual atraso na entrega/execucdo dos
servigos ¢ os pedidos de prorrogacdo de prazo;

j) comunicar formalmente a autoridade competente, irregularidades cometidas pela
contrata da passiveis de penalidade, na forma do §2°do art.67, da Lei 8666/93;

I) conferirosvaloresconstantesnanotafiscalcomosdaNotadeEmpenhoou do
instrumento contratual, bem como verificar a regularidade dos documentos que
acompanham, obrigatoriamente, a Nota Fiscal, nos termos do contrato firmado ou
substitutivo;

m) atestar as notas fiscais (1%via), por meio de formularios proprios disponiveis no
sistema SIGA-DOC;

n) encaminhar a autoridade competente pedido de aditamento contratual, com
vistas a acréscimos e/ou supressdes (quantitativos e qualitativos), acompanhado das
devidasjustificativas;

o) na hipdtese de percepcdo prévia por parte do gestor acerca de provavel
impossibilidade de adimplemento do pactuado no prazo avangado e desde que tal fato
possa decorrer de forca maior, fato fortuito ou de fato da Administra¢do, devera o
gestor diligenciar no sentido de instar a contratada a solicitar dilacdo do prazo
contratual antes da expirag¢do da vigénciadeste;

p) agir de oficio, informando a DCONT, nos autos da contratagdo, acerca do
interesse na prorrogagdo, o que devera ocorrer no prazo de 6 (seis) meses antes do
término da vigéncia do contrato. A partir da provocagdo formal por parte do gestor, a
DCONT devera dar inicio as rotinas de estilo, visando ao aditamento;

q) caberd ao gestor acompanhar a rotina de aditamento, na CODCOM/SAT,de
forma que, em se verificando a desvantajosidade da prorrogacdo ou a inconclusdo da

pesquisa de mercado, devera promover a emissdo de Solicitacdo FEletronica de
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Contratacdo — SEC, no prazo minimo de 5 (cinco) meses antes da data de expira¢ao da
vigéncia do termopactuado;

r) compete ao gestor promover a emissdo da Solicitacdo Eletronica de Contratagio
— SEC, num prazo minimo de 8 (oito) meses antes da data de expiracdo da vigéncia
contratual, quando o contrato estiver para atingir o prazo maximo de 60 (sessenta)
meses de vigéncia, estabelecido no art.57, incisoll, dalein® 8.666/1993;

s) na hipdtese de ter sido verificada de oficio, pelo gestor, a desvantajosidade da
prorrogacdo contratual, em face de desinteresse da Administragdo ou em razdo de um
fato superveniente que imponha alteracdes contratuais ndo admitidas por meio de
aditamento, caberd ao gestor promover a emissdo da Solicitagdo Eletronica de
Contrata¢do — SEC, num prazo minimo de 6 (seis) meses antes da data de expirac¢do da
vigéncia contratual, visando a substituir o contrato em vigor;

[IWe2] €699 € D “S”

t) os prazos indicados nas letras “p”, “q” “r” e deverfio ser rigorosamente

cumpridos. Nocasode inobservancia dos mesmos, deverdo ser formalmente
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apresentadas, no respectivo processo, as devidasjustificativas;

u) informara DCONT, imediatamente apds o término da vigéncia do contrato,a
existéncia ou ndo de pendéncias para fins de encerramento dos compromissos
financeiros;

v) informara o superior imediato sobre eventual alteragdo na sua lotac@o, afim de
que os contratos sobre sua responsabilidade sejam transferidos para outro gestor,
possibilitando a DCONT proceder aos registros relativos ao novo gestor;

w) exercer controle eficaz das horas extras trabalhadas, indicando,
expressamente, nos autos competentes, a motivagdo para a ocorréncia de eventos
dessanatureza.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, com efeito
retroativo a 04 de janeiro de 2021.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, 10 de Novembro de 2021

Herminio José Oliveira Mercés
Prefeito Municipal
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PORTARIA N.° 062/2021, DE 10 NOVEMBRO DE 2021.
“Nomeia gestor de contratosde
compras e servigosdos contratos

celebrados durante o exercicio 2021.”

O Prefeito Municipal de Marcionilio Souza, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicdes que lhes sdo conferidas pela lei.
CONSIDERANDO que cabe a Administragdo, nos termos do Art. 58, inciso III c/c 67,
ambos da Lei Federal 8.666/93, acompanhar ¢ fiscalizar a execuc¢do dos contratos
celebrados através de um representante da Administragéo; e
CONSIDERANDO queos orgdos publicos devem manter fiscal formalmente
designado durante toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade.
RESOLVE:
Art.1°-Designar o Servidor Jose Vinicius Correia Dias para exercer para exercer a
funcdo de gestora de contratos de compras e servigos entre a Prefeitura Municipal e
terceiros, durante exercicio corrente, especificamente aos contratos vinculados a
Secretaria Municipal de Saude;
Art. 2° - As principais atribui¢des e/ou fungdes do gestor de contratos de compras e
servigos dos contratos celebrados sdo:
a) manter-se atualizado sobre todas as alteragdes (termos aditivos) dos contratos
sob suageréncia;
b) verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-se de
acordo com o exigido pela Administracdo;
c) zelar para que o inicio da prestagdo de servigos/entrega de material e de seu
término estejam rigorosamente cobertos pela vigéncia docontrato;
d) receber o material somente apds a assinatura do contrato,quando houver,e ndo
pela simples comprovagdo de existéncia de Nota de Empenho;
e) formalizar termo de recusa de recebimento de equipamentos que
apresentarem defeito durante os testes de conformidade e verificacdo ou quando as
especificacdes técnicas estiverem diferentes das contidas na proposta ou em

desacordo com a amostra apresentada pelo licitante;
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f) verificar se a entrega de materiais ou a prestacdo de servigos foi cumprida de
acordo com as condigdes contratuais;

g) emitir termos de recebimento provisorio e definitivo, na forma prevista no
contrato, € apos a emissdo do termo definitivo, retornar o processo 8 DCONT para os
devidos registros;

hy informar ao superior imediato, com antecedéncia de 04 (quatro) meses, o
término da garantia do fabricante, visando a eventual contratagdo de empresa para
manuten¢do deequipamentos;

i) comunicar a autoridade competente eventual atraso na entrega/execucdo dos
servigos e os pedidos de prorrogagio de prazo;

j) comunicar formalmente a autoridade competente, irregularidades cometidas pela
contrata da passiveis de penalidade, na forma do §2°do art.67, da Lei 8666/93;

1) conferirosvaloresconstantesnanotafiscalcomosdaNotadeEmpenhoou do
instrumento contratual, bem como verificar a regularidade dos documentos que
acompanham, obrigatoriamente, a Nota Fiscal, nos termos do contrato firmado ou
substitutivo;

m) atestar as notas fiscais (1%via), por meio de formularios proprios disponiveis no
sistema SIGA-DOC;

n) encaminhar a autoridade competente pedido de aditamento contratual, com
vistas a acréscimos e/ou supressdes (quantitativos e qualitativos), acompanhado das
devidasjustificativas;

o) na hipotese de percepcdo prévia por parte do gestor acerca de provavel
impossibilidade de adimplemento do pactuado no prazo avangado e desde que tal fato
possa decorrer de forca maior, fato fortuito ou de fato da Administragdo, deverd o
gestor diligenciar no sentido de instar a contratada a solicitar dilagdo do prazo
contratual antes da expiracdo da vigénciadeste;

p) agir de oficio, informando a DCONT, nos autos da contratagdo, acerca do
interesse na prorroga¢do, o que deverd ocorrer no prazo de 6 (seis) meses antes do
término da vigéncia do contrato. A partir da provocagdo formal por parte do gestor, a
DCONT devera dar inicio as rotinas de estilo, visando ao aditamento;

q) caberd ao gestor acompanhar a rotina de aditamento, na CODCOM/SAT,de
forma que, em se verificando a desvantajosidade da prorrogacéo ou a inconclusio da

pesquisa de mercado, devera promover a emissdo de Solicitacdo Eletronica de
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Contratacdo — SEC, no prazo minimo de 5 (cinco) meses antes da data de expiragdo da
vigéncia do termopactuado;

r) compete ao gestor promover a emissdo da Solicitagdo Eletronica de Contratacdo
— SEC, num prazo minimo de 8 (oito) meses antes da data de expiragdo da vigéncia
contratual, quando o contrato estiver para atingir o prazo maximo de 60 (sessenta)
meses de vigéncia, estabelecido no art.57, incisoll, dalein® 8.666/1993;

s) na hipdtese de ter sido verificada de oficio, pelo gestor, a desvantajosidade da
prorrogacdo contratual, em face de desinteresse da Administracdo ou em razido de um
fato superveniente que imponha alteracdes contratuais ndo admitidas por meio de
aditamento, cabera ao gestor promover a emissdo da Solicitagdo Eletronica de
Contrata¢do — SEC, num prazo minimo de 6 (seis) meses antes da data de expiracdo da
vigéncia contratual, visando a substituir o contrato em vigor;

€C_ 9 €C_ 9% ¢ 9

t) os prazos indicados nas letras “p”, “q” “r” e “s” deverfio ser rigorosamente
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cumpridos. Nocasode inobservincia dos mesmos, deverdo ser formalmente
apresentadas, no respectivo processo, as devidasjustificativas;

u) informara DCONT, imediatamente apds o término da vigéncia do contrato,a
existéncia ou ndo de pendéncias para fins de encerramento dos compromissos
financeiros;

v) informara o superior imediato sobre eventual alteracdo na sua lotacdo, afim de
que os contratos sobre sua responsabilidade sejam transferidos para outro gestor,
possibilitando 8 DCONT proceder aos registros relativos ao novo gestor;

w) exercer controle eficaz das horas extras trabalhadas, indicando,
expressamente, nos autos competentes, a motivagdo para a ocorréncia de eventos
dessanatureza.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, com efeito
retroativo a 04 de janeiro de 2021.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, 10 de Novembro de 2021

Herminio José Oliveira Mercés
Prefeito Municipal
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PORTARIA N.° 063/2021, DE 10 NOVEMBRO DE 2021.
“Nomeia gestor de contratosde
compras e servicosdos contratos

celebrados durante o exercicio 2021.”

O Prefeito Municipal de Marcionilio Souza, Estado da Bahia, no uso de suas
atribui¢des que lhes sdo conferidas pela lei.
CONSIDERANDO que cabe a Administrag@o, nos termos do Art. 58, inciso III c/c 67,
ambos da Lei Federal 8.666/93, acompanhar e fiscalizar a execu¢@o dos contratos
celebrados através de um representante da Administragio; e
CONSIDERANDO queos orgdos publicos devem manter fiscal formalmente
designado durante toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade.
RESOLVE:
Art.1°-Designar o Servidor Robson Santos de Oliveira para exercer para exercer a
funcdo de gestora de contratos de compras e servigos entre a Prefeitura Municipal e
terceiros, durante exercicio corrente, especificamente aos contratos vinculados a
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos;
Art. 2° - As principais atribui¢des e/ou fung¢des do gestor de contratos de compras e
servi¢os dos contratos celebrados sdo:
a) manter-se atualizado sobre todas as alteracdes (termos aditivos) dos contratos
sob suageréncia;
b) verificar se o prazo de entrega, especificacdes e quantidades encontram-se de
acordo com o exigido pela Administragio;
c) zelar para que o inicio da prestacdo de servigos/entrega de material e de seu
término estejam rigorosamente cobertos pela vigéncia docontrato;
d) receber o material somente apos a assinatura do contrato,quando houver,e nio
pela simples comprovagdo de existéncia de Nota de Empenho;
e) formalizar termo de recusa de recebimento de equipamentos que
apresentarem defeito durante os testes de conformidade e verificagdo ou quando as
especificagdes técnicas estiverem diferentes das contidas na proposta ou em

desacordo com a amostra apresentada pelo licitante;
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f) verificar se a entrega de materiais ou a prestagdo de servigos foi cumprida de
acordo com as condi¢des contratuais;

g) emitir termos de recebimento provisorio e definitivo, na forma prevista no
contrato, € apos a emissdo do termo definitivo, retornar o processo 8 DCONT para os
devidos registros;

hy informar ao superior imediato, com antecedéncia de 04 (quatro) meses, o
término da garantia do fabricante, visando a eventual contratacdo de empresa para
manutengdo deequipamentos;

i) comunicar a autoridade competente eventual atraso na entrega/execucdo dos
servigos e os pedidos de prorrogacdo de prazo;

j) comunicar formalmente a autoridade competente, irregularidades cometidas pela
contrata da passiveis de penalidade, na forma do §2°do art.67, da Lei 8666/93;

I) conferirosvaloresconstantesnanotafiscalcomosdaNotadeEmpenhoou do
instrumento contratual, bem como verificar a regularidade dos documentos que
acompanham, obrigatoriamente, a Nota Fiscal, nos termos do contrato firmado ou
substitutivo;

m) atestar as notas fiscais (1*via), por meio de formuldrios proprios disponiveis no
sistema SIGA-DOC;

n) encaminhar a autoridade competente pedido de aditamento contratual, com
vistas a acréscimos e/ou supressdes (quantitativos e qualitativos), acompanhado das
devidasjustificativas;

o) na hipdtese de percepcdo prévia por parte do gestor acerca de provavel
impossibilidade de adimplemento do pactuado no prazo avangado e desde que tal fato
possa decorrer de forca maior, fato fortuito ou de fato da Administragdo, deverd o
gestor diligenciar no sentido de instar a contratada a solicitar dilagdo do prazo
contratual antes da expiracao da vigénciadeste;

p) agir de oficio, informando & DCONT, nos autos da contratagdo, acerca do
interesse na prorrogagdo, o que devera ocorrer no prazo de 6 (seis) meses antes do
término da vigéncia do contrato. A partir da provocagio formal por parte do gestor, a
DCONT devera dar inicio as rotinas de estilo, visando ao aditamento;

q) cabera ao gestor acompanhar a rotina de aditamento, na CODCOM/SAT,de
forma que, em se verificando a desvantajosidade da prorrogagdo ou a inconclusio da

pesquisa de mercado, devera promover a emissdo de Solicitagdo Eletronica de
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Contratagdo — SEC, no prazo minimo de 5 (cinco) meses antes da data de expiragdo da
vigéncia do termopactuado;

r) compete ao gestor promover a emissdo da Solicitagdo Eletronica de Contratacdo
— SEC, num prazo minimo de 8 (oito) meses antes da data de expiragdo da vigéncia
contratual, quando o contrato estiver para atingir o prazo maximo de 60 (sessenta)
meses de vigéncia, estabelecido no art.57, incisoll, dal.ein® 8.666/1993;

s) na hipotese de ter sido verificada de oficio, pelo gestor, a desvantajosidade da
prorrogacdo contratual, em face de desinteresse da Administragdo ou em razdo de um
fato superveniente que imponha alteragdes contratuais ndo admitidas por meio de
aditamento, caberd ao gestor promover a emissdo da Solicitagdo Eletronica de
Contratacdo — SEC, num prazo minimo de 6 (seis) meses antes da data de expirag¢do da
vigéncia contratual, visando a substituir o contrato em vigor;

€6 9% G619 e 090 “S”

t) os prazos indicados nas letras “p”, “q” “r” e deverdo ser rigorosamente

cumpridos. Nocasode inobservincia dos mesmos, deverdo ser formalmente
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apresentadas, no respectivo processo, as devidasjustificativas;

u) informara DCONT, imediatamente apos o término da vigéncia do contrato,a
existéncia ou ndo de pendéncias para fins de encerramento dos compromissos
financeiros;

v) informara o superior imediato sobre eventual alteragdo na sua lotag@o, afim de
que os contratos sobre sua responsabilidade sejam transferidos para outro gestor,
possibilitando 8 DCONT proceder aos registros relativos ao novo gestor;

w) exercer controle eficaz das horas extras trabalhadas, indicando,
expressamente, nos autos competentes, a motivacdo para a ocorréncia de eventos
dessanatureza.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, com efeito
retroativo a 04 de janeiro de 2021.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, 10 de Novembro de 2021

Herminio José Oliveira Mercés
Prefeito Municipal
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